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Smart.OFFICE 
U Smart Office moguće je dodijeliti KPD šifre na više načina. Unutar opcije „Artikli“: 

 

 

Čime nam se otvara padajući izbornik: 

 

 

Te putem brzog unosa: 

 



Ugostiteljski artikli 

Odabirom opcije „Artikli“, zatim „Ugostiteljski“: 

 

 

Otvara nam se novi prozor: 

 

 

 

 

 

 



Odabiremo jedan artikl (1) te pritisnemo gumb „KPD šifra“ (2): 

 

 

Kako bi nam se otvorio novi prozor za dodijeljivanje KPD šifri: 

 



Iste je moguće filtrirati prema kategoriji, grupi ili pretraživati prema nazivu: 

 

 

Kada smo pronašli odgovarajuću KPD šifru (1), istu potvrđujemo sa gumbom „Potvrdi“ 

(2): 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nakon potvrde, vidljiva je dodijeljena KPD šifra te naziv iste: 

 

 

Trgovački artikli 

Procedura je identična kao i za ugostiteljske artikle. 

  



Opcija KPD šifre 

Odabirom opcije „Artikli“, zatim „KPD šifre“: 

 

 

Otvara nam se zasebni prozor u kojem možemo dodijeliti jednu KPD šifru na više 

artikala. Procedura je ista kao i za Smart.POS: 

 

 

U gornjem prozoru imamo popis artikala sa dodijeljenim KPD šiframa, te mogućnosti 

ispisa istih. Također, moguće je ispisati sve artikle bez dodijeljenih KPD šifri. 

 

U donjem prozoru moguće je odabrati više artikala (1) te odabrati jednu KPD šifru (2): 



 

 

Te ju dodijeliti označenim artiklima pritiskom na gumb „Označenim artiklima dodijeli KPD 

šifru“: 

 

 

Naravno, prije dodijeljivanja KPD šifre, pojaviti će se prozor upozorenja/napomene: 

 

 

 

Nakon dodijeljivanja, odabrani artikli pojaviti će se gore sa pripadajućim KPD šiframa: 



 

  



Brzi unos 

Odabirom opcije „Brzi unos“: 

 

 

Otvara nam se novi prozor u kojem je moguće odabrati artikl (1) i dodijeliti mu KPD 

šifru (2): 

 

 

Pritiskom na gumb „KPD Šifra“ otvara nam se novi prozor: 

 



U kojem je moguće filtrirati KPD šifre prema kategoriji, grupi ili ručno pretražiti: 

 

 

Kada smo našli određenu KPD šifru, pritiskom na gumb „Potvrdi“ dodijeljujemo tu KPD 

šifru na odabrani artikl: 

 

  



Povijest dodavanja KPD šifri 

Kako bismo vidjeli povijest dodavanja KPD šifri, potrebno je kliknuti na „Pomoćne 

funkcije“ na početnom ekranu: 

 

 

Zatim kliknuti na „Log“ ikonicu: 

 

 

Time nam se otvara novi prozor: 

 



Unutar tog prozora odaberemo mjesto troška i period od – do: 

 

 

Kada smo odabrali navedeno, potrebno je na dnu kliknuti „Prikaži“: 

 

 

Time dobivamo podatke: 

 



 

  



Podešavanje obaveznosti unosa KPD šifre 

  

Po defaultu je uključen obavezan unos KPD šifri. Ako korisnik želi omogućiti unos bez 

KPD šifre, ovu postavku može promijeniti u podešavanjima programa. 

Na početnom ekranu, odaberemo opciju „O programu“ (1), zatim „Opcije programa“ (2): 

 

  

Time nam se otvara novi prozor u kojem je potrebno kliknuti na „Opcije“: 

 



Pritiskom na gumb „Opcije“, prelazi se na novi ekran koji na dnu ima tražilicu. Unutar 

tražilice samo napišemo „KPD“: 

 

  

Kliknemo na zelene strelice pod „Promjena“: 

  

  



Zatim u skočnom prozoru upišemo vrijednost „0“ ili „1“ 

1 – obavezan unos 

 0 – neobavezan unos 

 

I stisnemo „OK“ za spremanje. 
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