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1. POKRETANJE SMART.POS aplikacije

1.1 Pokretanje aplikacije — SMART.pos (dupli klik na ikonu)

SmartOFFICE | \Srv artPOS

1.2 Nakon pokretanja, otvara se prozor za prijavu djelatnika

2. PRIJAVA U SUSTAV

2.1 U sustav prijavljujemo unosom PIN-a

Internet ON LINE

& SMAR

Verzija: 11.716.25
1.

;‘
-l l'

FISKALNI DATUM NIJE OTVOREN !
09.09.2021. 09:33:48

~

Licenca:- SP016027 = 4.

Tipka za gasenje aplikacije
Tipka za brisanje unosa PIN-a
Polje za unos PIN-a djelatnika
Ulazak u blagajnicka izvjesc¢a

PwnNPRE




Upute za djelatnike
SMART.pos

2.2 Nakon unosa PIN-a, pritisnemo zelenu strelicu s desne strane.
Ukoliko se radi o prvoj prijavu u danu program ée traziti potvrdu otvaranja fiskalnog
dana

Internet ON LINE

& SMAR

Verzija: 17.16.36

TVARANJE DANA
&

0 FISKALNI DATUM NIJE OTVOREN !

ZELITE LI OTVORITI FISKALNI DAN ?

FISKALNI DATUM Nl
09.09.2021. 10:25:21

@

Licenca: SPO16027

2.3 Nakon potvrde otvaranja dana, moramo potvrditi datum
(Obavezno provijeriti je li ponudeni datum odgovara datumu za koji Zelimo otvoriti fiskalni dan)

OTVARANJE FISKALNOG DANA

Fiskalni datum: (£.09.2021. B~
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3. POCTNI EKRAN PRODAJE

BRISI SVE % ‘ ‘ Mo B

STAVKE RACUNI

AANICE N

GAZIRANA

999
Blagajnik: Mateo G.
11.12.2023 08:49:19

3.1. FUNKCISKE TIPKE

“LADICA”- pritiskom na tipku, otvara se ladica za novac

“X”- Tipka za unos koli¢ine. Odaberemo artikl, stisnemo X i upiSemo Zeljenu koli¢inu
“BRISI SVE STAVKE”- Brisanje svih odabranih stavaka s ekrana

“GOTOVINA”- Nakon odabira stavaka za naplatu, tipka za izdavanje gotovinskog racuna
“MOJI RACUNI”- Ulazak u pregled svih DANASNJIH raduna

“C”- Tipka za brisanje stavaka na ekranu

“MINIMIZIRAJ"- tipka za minimiziranje aplikacije.

“pROSIRENE OPCIJE NAPLATE” (R1, Reprezentacija...)

“POVRATAK NA PRIJAVU DJELATNIKA”

LNV RWNR
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3.2 Izdavanje R1 raCuna

Odaberemo stavke za naplatu te pritisnemo zelenu strelicu u desnom gornjem kutu
ekrana

BRISI SVE

STAVKE

999
Blagajnik: Mateo G.
11.12.2023 09:54:18
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Prebacimo se u desnu stranu te odaberemo tipku R1 (mora se zazeleniti), te pritisnemo tipku
placanja — GOTOVINA (naplata R1 racuna je moguca i opcijama VIRMAN ili KARTICA ovisno
koje vrste pladanja prima prodajno mjesto ).

Mijesto troska: 3
Broj blagajne: Blagajnik:  konobar
Stol: a a

' Ilﬂ -

|l 1 KAVAS MLIJEKOM
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Nakon $to smo odabrali R1 racun te vrstu placanja, otvara se prozor sa kupcima
(partnerima). Ukoliko vec¢ postoji kupac, biti ¢e na popisu kod ucitavanja kupaca, te ga
nademo na popisu i stisnemo zelenu kvacicu u desnom donjem kutu. Ukoliko partner
ne postoji, pritisnemo tipku NOVI KUPAC (F2).

PRETRAZIVAN.E (VIRMAN)

Naziv partnera Grad OB

ADRIA CALIX D.0.0 RIJEKA 40884005073
ADRIA GRUPA D.0.0. ZAGERB 06637660960
ADRIA TRGOVINA ZAGREB 64862538713

ADRIAKAT D.0.0. ZAGREB 21833405795

ADRIATEH d.o.0. Sv. Nedjelja-Novaki 94348106606

AEDIF. PROJ. D.0.0. ZAGREB 78775320501
AEROQ PAK D.0.0. ZAGREB 84444125558
AFFABILIS D.0.0. ZAGREB 71891562571
AGENIS D.0.0. ZAGREB 73831655633
AGGEMO ZAGREB 74467712614
AGRO-DOM D.0.0. ZAGREB 47865426584

AGROKOKA D.0.0. PULA 43831122153

F5 - pretraga po nazivu
NOVI (F2)
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Ukoliko smo odabrali polje novi kupac, otvara se prozor za unos kupca. Taj kupac ¢e ostati
evidentiran u programu, te ga ne¢emo viSe morati unositi. Unosimo podatke koje program
trazi u navedena polja, te pritisnemo kvacicu, nakon koje izlazi R1 racun.

W Fizicka osoba on: GG | A |
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3.3. Izdavanje raCuna na REPREZENTACIJU

- Kao i kod R1 racuna, odaberemo stavke za naplatu reprezentacije te pristisnemo zelenu
strelicu u desnom vrhu ekrana.

BRSISVE EE Y Mol B
STAVKE B RACUNI

BEZALKQHOL , - - e A ! DOMAC. STRANA WHIS 2
Csaed e ‘ S _ ' = 2 SOCHAC HH

999
Blagajnik: Mateo G.
11.12.2023 09:54:18
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Kada smo se prebacili desno, u donjem djelu ekrana odaberemo nacin plac¢anja
REPREZENTACUJA.

Mijesto troSka: a

(/ Broj blagajne: a Blagajnik: Denis Dananic

999

] e [ fom [ % ] T N IR W |
1 KAVA S MLIJEKOM 1,000 9,00
i vasuciEon ool 0] o)
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Nakon $to smo odabratili REPREZENTACIU otvara se polje za unos korisnik Reprezentacije.
Skeniramo karticu Reprezentacije (slika 1.) ili upiSemo korisnika reprezentacije (slika 2.)
ukoliko je takav nacin rada aktiviran te stisnemo zelenu kvacicu kako bi izasao racun.

y Mijesto troska: !
(/' Broj blagajne: a Blagajnik Denis Danani¢ _
y 999

] wwewn [wm [ [% ]

!

(o) ran 0=

Korisnik reprezentacije:

ROBEnENEonoRnE=S
BN EHDENDEEEE
e HENHEENECREE
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= I -
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4. ULAZAK U BLAGAJINICKA IZVJIESCA

4.1 Unosom PIN-a kod prijave odabiremo ikonu lokota

Internet ON LINE

& SMAR

Verzija: 17.76.36

il

FISKALNI DATUM: 09.09.2021
09.09.2021. 11:12:47

w— =

Licenca: SPO16027
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4.2 Opcije blagajnickih izvjestaja
Funkcije blagajnika

L oy osracun [l orvoren i CRESLED cooe | mventura i HoTELSKE 2 MEPUOBR.
racUNI [l BLaGANIKa il “sToOLOVI oD sanka il KONZUMACWE BLAGAINE

Ctwvar: Pregledi

PREGLED PREGLED
N e At s PROMET PO PROMET PO :
FI=ZANGREEDRER pLacanuma l sacainicima [l posTavLIACva i REODANIH IO

Funkcije voditelja

. OTKLILEAS PREGLED konTRoLs M9 OBRACUN

FAVORITI BRZE TIFKE BLAGAJNIKA ZALIHA RACUNA BLAGAJNE

PERIODICNI | KONTROLNA. VRSTE . , EVIDENCWA 83 opratun
OBRACUN e HarprHour f inFoPoruke | BAckuP DB RADNOG SENE

A KNJIGA
2 oA P ZKLCEN ) promETA| Smart TABLE
_ - ZAK STANJE

PROVJERI -
DNEVNU QR CIENIK
PONUDU \

=i NAZIVI ORDERMAN
ADRESA STOLOVA POSTAVKE

Administracija

1. “MOJI RACUNI” otvara isti pregleda kao tipka iz “prozora” prodaje.
Omogucuje opcije poput:
* Stornoraduna
*  Kopiju racuna
* Naknadni R1 ra¢un
*  Promjena vrsta plaéanja

2. “MEDUOBRACUN BLAGAIJNE” ispis trenutnog stanja kase. Moze se korisiti prema potrebi.
Ispis moZe uz financijske podatke o prodaji ispisivati i prodane  Artike

3. “OBRACUN SMIENE” ispis trenutnog stanja kase. Ukoliko se korisiti prvi put u danu prikazuje
promet od pocetka rada do trenutka ispisa. Svaki slijededi ispis prikazuje samo promet od
zadnjeg ispisa “obra¢una smjene” do trenutka ponovnog koristenja.

Savjet: koristiti jednom na smjeni i jednom na kraju dana (prije konacnog
obracuna).

4. “OBRACUN BLAGAINE” radi se na kraju rada dana. Popodnevna smjena prvo radi OBRACUN
SMIJENE (tocka 3.), pa “OBRACUN BLAGAJNE”. Nakon obracuna, program ¢e pitati zelimo li
zatvoriti fiskalni dan Sto je potrebno potvrditi  te e se aplikacija zatvoriti.

5. “ZAKLJUCENI RACUNI” Prikaz zaklju€enih racuna. Prema odabranom datumu moguce je
pregledati izdane racune prethodnih dana.
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22,00 Konobari

32 09:29:40

1
33 09:29:47 1 52,00 Konobar1i
34 09:30:43 1 36,00 Konobari
35 09:30:56 1 32,00 Konobar1
36 09:31:04 1 42,00 Konobar1i

T R I

- - e 215,00
| | \ Gotovina: 215,00

Prvo nademo racun koji je potrebno ponovno ispisati, pronadeni racun se odabere pritiskom
na njega te se odabere Zeljena radnja iz podnoZzla gdje su strelice.
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